
社團申請所需文件 

地點 時間 名目 活動申請書 活動企劃書 

家長同意書 如有

花費

記帳 
社費家長同意書 

（上限 500） 

活動家長同意書 

（不得強迫參加） 

器材代購同意書 

（不得強迫購買） 

校內 

社團課 

社費 

（社課使用的材料與耗材） 
 ★  

社團 

帳冊 

個人非耗材器材代購 

（如：音樂器材、可重複道具等） 
 ★ 無 

課後 

（含放學後） 

練習 ★  ★  
社團 

帳冊 

活動 

（含校內、聯營） 

★ ★ 

 

★ 

 
活動 

帳冊 

假日 ★ ★ ★ 

校外 
社團課 ★ ★ ★ 

課後/假日 ★ ★ ★ 

 



社團【活動申請書】特別審核注意位置 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

□ 人數是否與「家長同意書」張數相同。 

□ 是否有完整的起訖日期。 

□ 是否有指導老師證明 

（外聘要手寫紙本證明，將照片給訓育組老師看， 

  由訓育組代簽）。 

□ 校內活動，請先確認是否有他社已經申請使用。 

□ 如果校外活動場地涉及「場地租借」， 

要先經過訓育組核章後再行申請租借，否則不予核准。 

   並請場地租借方，會簽核章。 

如沒有場地租借，則此欄可空白。 



社團【活動家長同意書】特別審核注意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

□ 有清楚的主辦單位，代表主要負責方。 

□ 請先拿申請書初稿來訓育組確認， 

經過訓育組在邊線核章後， 

才能開始跑流程。 

□ 有具體的行程，含：地點與活動內容。 

□ 要清楚知道活動經費，且在「企劃書」上 

要說明具體預算原因。 



社團【器材代購費用】家長同意書特別審核注意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

□ 器材為並非社費之中的非耗損物。 

□ 建議確認清楚廠商報價是否為合理

價格，不要只聽學長姐建議而已，

最後經過貨比三家。 

□ 需要廠商完整統編公司名稱及公司

地址、電話資訊。 

□ 代購僅為社團提供之個人服務業務， 

不得強迫購買。 

□ 請提供廠商完整商品名，包含型號。 



社團各類（企劃、社費）【預算表】特別審核注意事項 

 

□ 是否找位置標注器材報價來源 

（可提供廠商報價單，或購物網站）。 

□ 是否確實將活動與社費支出紀錄在

帳冊中。 


